
ข ั�นตอนการดาํเนนิโครงการการเดนิทางไปเขา้รว่มการประชุมวชิาการของสมาคมตา่งประเทศ
 งบประมาณผลผลติ ก 2.1.4 ของสถานวเิทศสมัพนัธ์

แบบแบง่เบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยเป็น 2 คร ั�ง

แผนภมูขิ ั�นตอนการดาํเนนิการ

รองอธกิารบดฝ่ีายบรกิารวชิาการ
ทํานุบํารงุศลิปวฒันธรรม

และวเิทศสมัพันธ์
พจิารณา

เริ�มตน้

สาขาวชิาจัดทําบนัทกึขออนุมตัเิดนิทางไปราชการ

สถานวเิทศสมัพันธ์
ตรวจสอบขอ้มลู

สาขาวชิาจัดทําบนัทกึขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ย

สถานวเิทศสมัพันธจั์ดสง่บนัทกึขออนุมตัิ
เดนิทางฉบบัจรงิไปยงัสาขาวชิา

อธกิารบดลีงนามอนุมตัิ

สาขาวชิาจัดสง่บนัทกึ
ใหส้ถานวเิทศสมัพันธต์รวจสอบ

กอ่นทางอเีมล

ถกูตอ้ง

สถานวเิทศสมัพันธจั์ดสง่บนัทกึขออนุมตัคิา่ใชจ้า่ย
ฉบบัจรงิกลบัไปยงัสาขาวชิา

ถกูตอ้ง

สถานวเิทศสมัพันธ์
ตรวจสอบขอ้มลู

ไมถ่กูตอ้ง

สาขาวชิาจัดสง่บนัทกึ
ใหส้ถานวเิทศสมัพันธต์รวจสอบ

กอ่นทางอเีมล

อนุมตัคิา่ใชจ้า่ย

สาขาวชิาจัดทําบนัทกึขอเบกิคา่ใชจ้า่ย

ครั �งที� 2ครั�งที� 1

ไมถ่กูตอ้ง

สาขาวชิาจัดทําสญัญายมืเงนิไปยงักองคลงั

ผูเ้ดนิทางรับเงนิยมื

ผูเ้ดนิทางดําเนนิการในสว่นที�เกี�ยวขอ้ง

ผูเ้ดนิทางเดนิทางไปเขา้รว่มการประชมุ

ผูเ้ดนิทางจัดทํารายงานการเขา้รว่มประชมุ
สง่ไปยงัสถานวเิทศสมัพันธ์

ส ิ�นสดุ

ซื�อบตัรโดยสารเครื�องบนิ 
จา่ยคา่ลงทะเบยีน 
จด้ทําวซีา่ (ถา้ม)ี 

และอื�น ๆ 

       สถานวเิทศสมัพันธจ์องงบประมาณในระบบ       
            สามมติแิละจัดสง่ไปยงัสาขาวชิา

ระยะเวลาดาํเนนิการ

1-2 วนั

1-2 วนั

1-2 วนั

1 วนั

1 วนั

1-2 วนั

1 วนั

1 วนั


