
ขั้นตอนการช าระค่าสมาชิกสมาคมต่างประเทศ 
 (งบประมาณแผ่นดิน หมวด เงินอุดหนุน รายการ ค่าสมาชิกสมาคมและสถาบัน) 

 

เมื่อหน่วยงานได้รับ INVOICE เรียกเก็บค่าสมาชิกจากสมาคมต่างประเทศที่หน่วยงานเป็นสมาชิกแล้ว                      
ขอให้ด าเนินการตามข้ันตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. จัดท าบันทึกเสนออธิการบดีอนุมัติงบประมาณค่าสมาชิกรายปี โดยระบุ จ านวนเงินและแหล่ง

งบประมาณ พร้อมแนบ INVOICE เรียกเก็บค่าสมาชิกจากสมาคมต่างประเทศ 
2. เมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณแล้ว ให้จัดท าบันทึกถึงกองคลังเพ่ือขอยืมเงินทดรอง พร้อมแนบบันทึก

อนุมัติงบประมาณจากอธิการบดีพร้อม INVOICE และรับเงินค่าธรรมเนียมการโอน/จัดซื้อดราฟท์
ต่างประเทศจากกองคลัง 

3. เมื่อได้รับเงินยืมทดรองและค่าธรรมเนียมการโอนเงิน/จัดซื้อดราฟท์ต่างประเทศจากกองคลังแล้ว                      
ขอให้ด าเนินการโอนเงินที่ธนาคาร โดยกรอกแบบฟอร์มและใส่รายละเอียดข้อมูลการช าระค่าสมาชิก                
ตามที่สมาคมระบุใน INVOICE ให้ถูกต้องครบถ้วน  

4. เมื่อด าเนินการโอนเงิน/จัดซื้อดราฟท์ต่างประเทศเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งการช าระค่าสมาชิก                        
ไปยังสมาคมนั้นๆ พร้อมแนบส าเนาการโอนเงิน/การจัดซื้อดราฟ์ ให้สมาคมทราบและขอใบเสร็จรับเงิน
จากสมาคมเพ่ือเป็นหลักฐานการช าระค่าสมาชิก  

5. ด าเนินการส่งหลักฐานการชดใช้สัญญาเงินยืมไปยังกองคลังโดยแนบใบโอนเงิน/ใบจัดซื้อดราฟท์
ต่างประเทศ  

6. ติดตามใบเสร็จรับเงินจากสมาคมต่างประเทศเพ่ือเป็นหลักฐานการช าระค่าสมาชิกสมาคมต่อไป  
  
หมายเหตุ 

1 ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน/จัดซื้อดราฟท์ต่างประเทศขึน้อยู่กับการก าหนดของธนาคารที่จะขอโอนเงิน 
2. ก่อนด าเนินการโอนเงินต่างประเทศ ขอให้ตรวจสอบค่าธรรมเนียมการโอนเงินกับธนาคาร                                     
  ทั้งค่าธรรมเนียมธนาคารในประเทศและต่างประเทศ เพ่ือให้ครอบคลุมค่าธรรมเนียมทั้งหมด                          
  และสามารถโอนเงินได้ครบตามจ านวนที่สมาคมก าหนด  
 


