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ค าน า 
 

แนวปฏิ บั ติ ใน ก ารป ระสาน งานการล งน ามความร่ วมมื อ ระหว่ าง  มสธ . กั บ
สถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ ฉบับปรับปรุงนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือรวบรวมข้อมูล ขั้นตอน 
ในการปฏิบัติงานและรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่าง มสธ. กับ
สถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ โดยมีเนื้อหาครบถ้วนสมบูรณ์ อันเป็นประโยชน์ต่อบุคลากร
สถานวิเทศสัมพันธ์และหน่วยงานอ่ืน ๆ ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
        สถานวิเทศสัมพันธ์ ส านักงานอธิการบดี  

       มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
มีนาคม ๒๕๖๘ 
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แนวปฏิบัติในการประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่าง มสธ. กับ 
สถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ 

 
 การประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่างมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช (มสธ.) กับ 
สถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ เป็นหนึ่งในพันธกิจหลักของหน่วยงาน สถานวิเทศสัมพันธ์จึงได้จัดท า
แนวปฏิบัติในการประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่าง มสธ. กับสถาบันการศึกษาหรือองค์กร
ต่างประเทศขึ้น เพ่ือให้นักวิเทศสัมพันธ์หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ยึดถือเป็นแนวปฏิบัติเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปใน
ทิศทางเดียวกันและเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
      
  แนวปฏิบัติในการประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่าง มสธ. กับสถาบันการศึกษาหรือ
องค์กรต่างประเทศ  
  ส่วนที่ ๑ รูปแบบของความร่วมมือ 
  ส่วนที่ ๒ แนวปฏิบัติในการประสานงานการลงนามความร่วมมือ 
  ส่วนที่ ๓ ขั้นตอนการประสานงานการลงนามความร่วมมือ 
    
รูปแบบของความร่วมมือ 

การลงนามความร่วมมือของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชกับสถาบันการศึกษาหรือองค์กร
ต่างประเทศ มีวัตถุประสงค์เพื่อดำเนินกิจกรรมด้านการเรียนการสอน การวิจัย การบริการทางวิชาการ  
การแลกเปลี่ยนด้านวัฒนธรรม และกิจกรรมทางวิชาการอื่น ๆ ที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบให้ดำเนินการลงนาม
ความร่วมมือ มีผลให้เกิดข้อผูกพันหรือภาระในทางปฏิบัติตามรูปแบบของความร่วมมือ ดังต่อไปนี้ 

๑.๑  MOU (Memorandum of Understanding) บันทึกความเข้าใจ คือ หนังสือที่สองฝ่าย
ทำข้อตกลงร่วมกัน โดยฝ่ายหนึ่งแสดงความสมัครใจจะปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง และตามเงื่อนไขที่ปรากฏใน
หนังสือบันทึกข้อตกลงนั้นกับอีกฝ่ายหนึ่ง โดยหนังสือนี้ไม่ถือว่าเป็นสัญญาผูกมัด แต่แสดงความแน่วแน่ในการ
ปฏิบัติดังที่ได้ระบุไว้ ซ่ึง มสธ. ใช้รูปแบบนี้เป็น (ร่าง)บันทึกความเข้าใจกลางของมหาวิทยาลัย 

๑.๒  MOA (Memorandum of Agreement) บันทึกข้อตกลง คือ ข้อตกลงความร่วมมือ
เฉพาะด้าน โดยมีการระบุหลักเกณฑ์หรือวิธีการให้บุคคลที่เกี่ยวข้องปฏิบัติหรือดำเนินการในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง
ตามท่ีตกลง หรือตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ ซึ่งมีผลบังคับทางกฎหมาย 

๑.๓  Agreement ข้อตกลง คือ ข้อตกลงระหว่าง มสธ. กับสถาบันการศึกษาหรือองค์กร
ระหว่างประเทศ เป็นข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการในด้านต่าง ๆ ทีไ่ม่มีลักษณะเป็นข้อผูกพันตามกฎหมาย 

๑.๔  Lol (Letter of Intent) หนังสือแสดงเจตนา คือ สัญญาเบื้องต้นที่กำหนดหลักการกันไว้ 
ที่ทั้งสองฝ่ายสนใจจะทำความร่วมมือกันในเรื่องทั่ว ๆ ไป ไม่มีข้อบังคับทางกฎหมายหากไม่ปฏิบัติตาม 

๑.๕  Declaration ปฏิญญา คือ ปฏิญญาแถลงให้ทราบความเห็นและเจตนารมณต์น 
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แนวปฏิบัติในการประสานการลงนามความร่วมมือ 

 ในการจ ัดทำความร ่วมม ือในลักษณะต่าง ๆ ระหว ่างมหาวิทยาล ัยส ุโขท ัยธรรมาธ ิราชก ับ
สถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ ตามแนวปฏิบัติที่ผ่านมา อธิการบดีจะเป็นผู้ลงนามในบันทึกความ
ร่วมมือในนามของมหาวิทยาลัย ซึ่งต้องมีการควบคุม กำกับและดูแลรับผิดชอบในการดำเนินการให้เป็นไปตาม
กรอบวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย  โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการประสานงานการลงนามความร่วมมือ 
ดังต่อไปนี้ 

ล าดับที่ ขั้นตอน รายละเอียด 
๑ การเตรียมทำ

ความร่วมมือ 

 

๑.๑ การเจรจา 
๑.๑.๑ สาขาวิชาหรือหน่วยงานหรือสถาบันการศึกษาต่างประเทศที่ประสงค์   
         จะจัดท าบันทึกความร่วมมือ  
         - จัดท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอจัดท าความร่วมมือและเอกสาร 
           ประกอบการพิจารณาลงนามความร่วมมือตามแบบฟอร์มที่สถาน     
           วิเทศสัมพันธ์ก าหนด หรือตามท่ีสถาบันต่างประเทศเสนอ  
         - เสนอเอกสารดังกล่าวผ่านสถานวิเทศสัมพันธ์ 
๑.๑.๒  สถานวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 
         - ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเรื่อง (ร่าง)บันทึกความร่วมมือ 
           ผ่านความเห็นชอบจากทั้งสองฝ่าย  
         - จัดท าบันทึกข้อความไปยังสาขาวิชา/ส านักต่างๆ สอบถามความ 
           ประสงค์ในการท าความร่วมมือกับสถาบันการศึกษาหรือองค์กร 
           ต่างประเทศ          
๑.๒ การตรวจสอบ 
๑.๒.๑ ในกรณีที่ใช้ (ร่าง)บันทึกความร่วมมือของ มสธ.  
         สถานวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 
         - ตรวจสอบความถูกต้องและเหมาะสมกับเนื้อหา  

- แจ้งสถาบันคู่สัญญาตรวจสอบอีกครั้ง 
๑.๒.๒ ในกรณีที่ใช้ (ร่าง)บันทึกความร่วมมือของสถาบันการศึกษาต่างประเทศ     
         สถานวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 

- จัดแปลบันทึกความร่วมมือดังกล่าวเป็นฉบับภาษาไทย  
- ตรวจสอบสาระสำคัญและความถูกต้องด้านภาษาของ (ร่าง)ดังกล่าว 
- จัดส่ง (ร่าง)บันทึกความร่วมมือฉบับภาษาอังกฤษและฉบับภาษาไทย  
  ให้ กองกฎหมาย ตรวจสอบ/ให้ข้อคิดเห็น 

๑.๓ การแจ้งผลการตรวจสอบ 
1.3.1 กองกฎหมาย พิจารณาตรวจสอบแล้ว จะมีบันทึกแจ้งผลการพิจารณา    
         ให้ สถานวิเทศสัมพันธ์ ทราบหรือ ปรับ/ แก้ไข  
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ล าดับที่ ขั้นตอน รายละเอียด 
 (ต่อ) 1.3.2 สถานวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ปรับ/ แก้ไข ตามค าแนะน าของ                         

         กองกฎหมาย หากไม่กระทบสาระส าคัญของความร่วมมือดังกล่าว    
         และเสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยพิจารณาต่อไป         

  1.4 การพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
สถานวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 
- เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบการลงนาม 

ความร่วมมือ พร้อมแนบเอกสารดังนี้ 
1.  แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย (สสม.๑)  

  2.  บันทึกท่ีไดร้ับความเห็นชอบการน าเสนอเรื่องจากอธิการบดี 
3.  (ร่าง)บันทึกความร่วมมือฉบับภาษาอังกฤษ 
๔.  บันทึกจากกองกฎหมายที่ได้ตรวจสอบ(ร่าง)บันทึกความร่วมมือภาษาไทย 
๕.  (ร่าง)บันทึกความร่วมมือ ฉบับสมบูรณ์ภาษาอ่ืนๆ  
๖.  หนังสือแจ้งความประสงค์ขอจัดท าความร่วมมือ 
๗.  ข้อมูลสถาบันการศึกษาต่างประเทศ (พอสังเขป)  
๘.  ผลการด าเนินงานร่วมกันย้อนหลัง 3 ปี (ถ้ามี)    

   ๙.  กิจกรรมที่ประสงค์ด าเนินการร่วมกันในอนาคต 
- ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย พิจารณาแล้ว หากมติเห็นชอบให้ดำเนินการ                  
  ลงนามจะมีบันทึกแจ้ง นักวิเทศสัมพันธ์ เพ่ือแจ้งสาขาวิชาหรือหน่วยงาน 
  และสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ ที่ประสงค์จะจัดท าบันทึก 
  ความร่วมมือต่อไป   

2 การลงนาม 
ความร่วมมือ 

  

 

สถานวิเทศสัมพันธ์ ด าเนินการเสนอผู้มีอ านาจลงนาม ดังนี้ 
๑. จัดท าต้นฉบับบันทึกความร่วมมือ ๒ ฉบับ เพ่ือจัดเก็บไว้ที่แต่ละฝ่าย ๑ ชุด  
๒. เตรียมการลงนามความร่วมมือ ซึ่งสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
    2.1 จัดพิธีลงนาม ณ มสธ.  
          - ติดต่อและประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดพิธีการลงนาม 
            ความร่วมมือ เสมือนรับรองแขกต่างประเทศ 
          - เตรียมความพร้อมให้เรียบร้อยก่อนแขกจะเดินทางมาถึง  
          - ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องยืนยันก าหนดการต่าง ๆ   
    ๒.2 จัดพิธีลงนาม ณ สถาบันการศึกษาต่างประเทศ  
          - ติดต่อและประสานการเดินทางไปเข้าร่วมพิธีลงนามลงนาม                 
            เสมือนผู้บริหารเดินทางไปราชการต่างประเทศ  
    ๒.๓  จัดพิธีลงนามออนไลน์ 
          - ติดต่อและประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือจัดพิธีการลงนาม 
            ความร่วมมือรูปแบบออนไลน์  
          - เตรียมความพร้อมให้เรียบร้อยก่อนวันพิธี  
          - ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องยืนยันก าหนดการต่าง ๆ  
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ล าดับที่ ขั้นตอน รายละเอียด 

 (ต่อ)    2.๔ จัดส่งทางไปรณีย์  
          - เสนออธิการบดีลงนามบันทึกความร่วมมือก่อนส่งไปรษณีย์ให้ 
            อีกฝ่ายลงนาม 

 - เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้เก็บไว้ 1 ฉบับ และส่งอีก 1 ฉบับไปยัง 
            อีกฝ่ายเพื่อให้จัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
3. กรณีมีเหตุสุดวิสัย จ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงก าหนดการ ให้เร่งแก้ปัญหา 
    เฉพาะหน้า โดยประสานกับผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์และหน่วยงานที่ 
    เกี่ยวข้อง 

3 หลังการลงนาม 
ความร่วมมือ 

  

นักวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 
1. ส าเนาบันทึกความร่วมมือไว้ 2 ฉบับ โดยสถานวิเทศสัมพันธ์เก็บ 1 ฉบับ    
    และหน่วยงานต้นเรื่องอีก 1 ฉบับ                                                
2. สแกนสีเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน และส่งต้นฉบับบันทึกความเข้าใจที่ลงนาม   
    แล้วให้หน่วยจดหมายเหตมุหาวิทยาลัย ส านักบรรณสารสนเทศ เพ่ือเก็บ   
    รวบรวม  
๓. สรุปข้อมูลต่าง ๆ เพ่ือเข้าแฟ้ม MOU, บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 
    ของสถานวิเทศสัมพันธ์ และเผยแพร่บนเว็บไซต์สถานวิเทศสัมพันธ์ 
๔. จัดท าข่าวการลงนามความร่วมมือฉบับภาษาไทยและรปูภาพเพ่ือส่งให้ 
    สถานสื่อสารองค์กรประชาสัมพันธ์บนแพล็ตฟอร์มต่าง ๆ และข่าวฉบับ 
    ภาษาอังกฤษเพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์มหาวิทยาลัยฉบับภาษาอังกฤษ 

๔. การต่ออายุ 
ความร่วมมือ 

ก่อนการสิ้นสุดอายุความร่วมมือประมาณ ๒ เดือน  
นักวิเทศสัมพันธ์ ท าหน้าที่ 
๑. จัดทำบันทึกข้อความให้สาขาวิชาหรือหน่วยงานที่รับผิดชอบความร่วมมือ 
    ดังกล่าวรายงานกิจกรรมความร่วมมือที่ผ่านมา และสำรวจความประสงค์  
    กับสาขาวิชาและสำนักอ่ืน ๆ   
๒. พิจารณาทบทวนสถานะความร่วมมือ  
    ๒.๑ หากความร่วมมือนั้นไม่ได้มีการดำเนินการใด ๆ ภายในระยะเวลา ๓ ปี 
          นับจากวันลงนามหรือระยะเวลาที่มีการดำเนินการครั้งล่าสุด ให้ถือว่า  
          ความตกลงร่วมมือดังกล่าวสิ้นสุด 
    ๒.๒ จัดส่ง (ร่าง)บันทึกความร่วมมือฉบับภาษาอังกฤษและฉบับภาษาไทย  
          ให้ กองกฎหมาย ตรวจสอบ/ให้ข้อคิดเห็น 
    ๒.๓ เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
    2.4 หากเห็นชอบ สามารถด าเนินการลงนามต่อไป 

 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. ๒๕๒๑  
มาตรา ๑๕ (๑๐) “สภามหาวิทยาลัยมีอำนาจหน้าท่ีควบคุมดูแลกิจการท่ัวไปของมหาวิทยาลัยและหน้าท่ีอ่ืน 
ท่ีเก่ียวกับกิจการของมหาวิทยาลัยท่ีมิได้ระบุให้เป็นหน้าท่ีของผู้ใดโดยเฉพาะ” 

 
หมายเหตุ: อยู่ระหว่างกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จัดทำประกาศของกระทรวงฯ  
เร่ือง แนวทางความตกลงร่วมมือทางวิชาการระหว่างสถาบันอุดมศึกษาไทยกับสถาบันอุดมศึกษาต่างประเทศ 
 
ประเภทการประสานงานการลงนามความร่วมมือระหว่าง มสธ. กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ 
แบ่งเป็น ๒ ประเภท ดังน้ี 

๑.  การลงนามความร่วมมือ โดยสถานวิเทศสัมพันธ์เป็นต้นเร่ือง  
       ๒.  การลงนามความร่วมมือ โดยสาขาวิชาเป็นต้นเร่ือง 
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ภาคผนวก
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Memorandum of Understanding 
Between  

………………………………………  

and  

Sukhothai Thammathirat Open University 
 

 

This Memorandum of Understanding (MOU) is entered into by and between 

……….…………..………….. (hereinafter referred to as “….”), and Sukhothai Thammathirat 

Open University (hereinafter referred to as "STOU"), Thailand. This MOU acknowledge  

the existing positive relationship between the two institutions and expresses their mutual 

intention to further strengthen cooperation in the future.   

The parties agree to promote collaboration and partnership through the following ways: 

1. Collaboration in the development of academic programs and learning content. 

2. Exchange of faculty members and students for lectures, seminars, discussions, and cultural 

activities. 

3. Exchange of publications, course materials, and research information. 

4. Joint research in areas of common interest 
 

This MOU is a statement of intent and does not creat any legally binding for either party.   

Specific activities requiring financial commitments or additional terms shall be addressed in 

separate agreements as necessary.  

This MOU shall become effective upon the date of signing by the authorized representatives of 

both institutions and shall remain in effect for a period of five (5) years from the date of 

signing. This agreement may be modified, amended, or terminated at any time by mutual 

consent of both parties. Unless either party provides written notice of termination at least six 

(6) months before the expiration date, the MOU will automatically be extended for an 

additional period of five (5) years. In case of termination, both parties shall endeavor to ensure 

that ongoing collaborative activities are minimally disrupted and conclude in an amicable 

manner. 

 

Signed on behalf of     Signed on behalf of 

………………………………………..          Sukhothai Thammathirat Open University  

(……..)   (STOU) 

……………………….……...   ……………………………….. 

President      President 
 

Date………………… ……….   Date………………………….. 
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                  บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ช่ือหน่วยงาน                            โทร.    

ที ่  อว ๐๖๐๒.     / วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง   ขอแจ้งความประสงค์จัดทำความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มสธ. กับ XXX  

เรียน  ผู้อำนวยการสถานวิเทศสัมพนธ์ 

   ด้วย สาขาวิชา/สำนัก ......(ชื่อหน่วยงาน)....... มีความประสงค์จะทำความร่วมมือทางวิชาการ 
ร่วมกับ ................(ช ื่อสถาบัน)........... (ประเทศ).............. โดยให้ม ีผลครอบคลุมกับท ุกหน่วยงานของ
มหาวิทยาลัย 

ในการน ี้ สาขาว ิชา/สำน ัก ........(ช ื่อหน ่วยงาน).........  ขอแจ ้งความประสงค ์จ ัดทำ             
ความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันดังกล่าว โดยแนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

๑. (ร่าง) ...(บันทึกความเข้าใจ/บันทึกข้อตกลง)... ฉบับภาษาอังกฤษ ที่เห ็นชอบร่วมกัน 
จำนวน ๑ ฉบับ  

๒. แบบฟอร์มเพ่ือประกอบการพิจารณาในการลงนามบันทึกความร่วมมือ จำนวน ๑ ฉบับ  
๓. ข้อมูลสถาบันการศึกษาท่ีประสงค์ทำความร่วมมือ โดยสังเขป 

ทั้งนี้ ได้ส่งไฟล์เอกสารดังกล่าวให้กับสถานวิเทศสัมพันธ์ทาง e-mail: if.proffice@stou.ac.th 
เรียบร้อยแล้ว และมอบหมายให้ ....................................................... ตำแหน่ง ..................... ...................               
โทร. ...................   เป็นผู้ประสานงาน 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

  

            ( ......................................................... ...) 
 ประธานกรรมการประจำสาขาวิชา/ผู้อำนวยการสำนัก 
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แบบฟอร์มเพ่ือประกอบการพิจารณาในการลงนามความร่วมมือ 
กับมหาวิทยาลัย/สถาบันต่างประเทศ (MOU) 
สาขาวิชา/ ส านัก .......................................... 

หัวข้อ รายละเอียด 
1.  ข้อมูลหน่วยงานและ           

ผู้ประสานงานของ
มหาวิทยาลัย/สถาบัน
ต่างประเทศท่ีประสงค์จะ
ท าความร่วมมือทาง
วิชาการ 

ชื่อสาขาวิชา/ ส านัก/ สถาบัน: 
ชื่อมหาวิทยาลัย: 
ที่อยู่: 
 
 
ชื่อผู้ประสานงาน: 
ต าแหน่ง: 
โทรศัพท:์ 
E-mail : 

2.  ข้อมูลทั่วไปของ       
มหาวิทยาลัย/องค์กร
ต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  จุดแข็ง/จุดเด่นของ 
     มหาวิทยาลัย/องค์กร

ต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อ รายละเอียด 
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4.  ที่มาของความร่วมมือ 
 

 
 
 
 

5.  ขอบเขตของความ 
    ร่วมมือ 

            การเรียนการสอน 
            การวิจัย 
            การแลกเปลี่ยนอาจารย์/บุคลากร 

            หลักสูตรร่วม/หลักสูตรสองปริญญา 

            ความร่วมมืออ่ืนๆ (เช่น การจัดประชุมวิชาการนานาชาติ) 

            โปรดระบุ ................................................... ............... 
6.   แผนการด าเนินกิจกรรม            
     ภายหลังการลงนาม    
     ความร่วมมือ 

 
 
 

 

 

 

 
 

7.  หน่วยงานภายในของ 
มสธ. ที่ประสงค์จะท า
ความร่วมมือ 

ชื่อหน่วยงาน: 
ชื่อผู้ประสานงาน: 
ต าแหน่ง: 
โทรศัพท:์ 
E-mail : 

8.  (ร่าง) บันทึกความเข้าใจ       ใช้ของ มสธ.         
      ใช้ของ มหาวิทยาลัย/องค์กรต่างประเทศ          

9. วิธีการลงนาม       จัดพิธีลงนาม ณ         เดือน             พ.ศ.      (ประมาณการ)                      
      จัดพิธีลงนามรูปแบบออนไลน์ เดือน     พ.ศ.      (ประมาณการ)                      
      จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 

10. เอกสารแนบ  ข้อมูลทั่วไปของมหาวิทยาลัย/ องค์กรต่างประเทศ 
 (ร่าง) บันทกึความเข้าใจของมหาวิทยาลัย/องค์กรต่างประเทศ (ถ้ามี) 
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PARTNER INSTITUTION INFORMATION 

 

Name of Institution/ Organization: 

 

Full Address: 

 

Country: 

 

Overview of your Institution / Organisation: 

 

Please briefly describe strengths of the partner institution 

 

 

 

Sukhothai Thammathirat  

Open University 

International Agreement  

Request Form 

Please complete this form and return to the STOU Department of International Affairs  

by email at if.proffice@stou.ac.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:if.proffice@stou.ac.th
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Contact Person: 

 

 

AGREEMENT INFORMATION 
 

Please check type of agreement your university is seeking 

 

            Teaching and Learning 

            Research Collaboration  

            Student and Personnel Exchange 

            Dual Degree 

            Other (e.g. International Conference) ……………………………………………………. 

Please provide a brief description of the specific activities of the proposed agreement: 

 

Please provide a rationale for the proposed agreement: 

 
************************************************************ 

Title First Name Last Name 

   

Position  

Office  

Institution’s 

Website 

 

Email  

Phone  
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              บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สถานวิเทศสัมพันธ์  โทร. ๗๑๗๑-๖ 

ที ่  อว ๐๖๐๒.๐๑(๐๘)/ว วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์พิจารณาท าความร่วมมือทางวิชาการกับ (ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ) 

เรียน  ประธานกรรมการประจำสาขาวิชา..................................  

   ด้วย ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ...ประเทศ...  มีความประสงค์จะจัดทำ
บันทึกความเข้าใจกับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ 

  เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่มหาวิทยาลัย สถานวิเทศสัมพันธ์จึงขอความอนุเคราะห์หน่วยงาน
ของท่านในการพิจารณาทำความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันดังกล่าว  หากหน่วยงานของท่านประสงค์จะ
ดำเนินกิจกรรมความร่วมมือกับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... โปรดแจ้งกลับมายังสถานวิเทศ
สัมพันธ์ภายในวันที่ ..................................... ทั้งนี้ ได้แนบข้อมูลเกี่ยวกับ ...ชื่อสถาบัน... มาเพื่อประกอบการ
พิจารณาด้วยแล้ว และมอบหมายให้................... ........................ ตำแหน่ง ................................ .. โทร. 
................... เป็นผู้ประสานงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด้วย จะขอบคุณยิ่ง  
 
 
 
             (............................................................) 
     ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์
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                         บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                               โทร.  

ที ่  อว ๐๖๐๒.    / วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง  ขอแจ้งผลการพิจารณาท าความร่วมมือทางวิชาการกับ (ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ) 

เรียน   ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์ 

    ตามบันทึกที่ อว ๐๖๐๒.๐๑/ว………ลงวันที่........................................สถานวิเทศสัมพันธ์ขอให้ 
(สาขาวิชา/ส านัก/สถาบัน/ศูนย์)............................................................... พิจารณาการท าความร่วมมือ             
ทางวิชาการกับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ...ประเทศ... ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

 ในการนี้ (สาขาวิชา/ส านัก/สถาบัน/ศูนย์) .......................................................... พิจารณาแล้ว 

 ไม่ประสงค์จะท าความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันดังกล่าว 
 ประสงค์จะท าความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันดังกล่าว (โปรดระบุกิจกรรม)...........  

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

.................................................................................................................................. 
ทั้งนี้ มอบหมายให้........................................ .......................................... ต าแหน่ง .... .......................................... 
โทร. ......................................... เป็นผู้ประสานงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 
                           ( ............................................................) 

 ประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา/ผู้อ านวยการส านัก 
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                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สถานวิเทศสัมพันธ์  โทร. ๗๑๗๑-๖ 

ที ่  อว ๐๖๐๒.๐๑(๐๘)/ วันที่        ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ยืนยันการต่ออายุบันทึกความเข้าใจกับ (ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ) 

เรียน  ประธานกรรมการประจำสาขาวิชา..................................  

ตามท่ีสาขาวิชา... รับผิดชอบความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชกับ 
...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ...ประเทศ... และบันทึกความเข้าใจฉบับปัจจุบันจะสิ้นสุดลง 
ในวันที่ ... ... ... รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร แนบท้าย นั้น  

  ในการนี้ สถานวิเทศสัมพันธ์ ขอความอนุเคราะห์หน่วยงานของท่านยืนยันการต่ออายุบันทึก
ความ เข ้า ใจด ังกล ่าว  ท ั้งน ี้ ห ากประสงค ์จะต ่ออาย ุ โปรดระบ ุก ิจกรรมความร ่วมม ือท ี่ผ ่านมาก ับ  
...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ในแบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานภายใต้บ ันทึก 
ความร่วมมือร่วมกับสถาบันต่างประเทศ (ย้อนหลัง ๓ ปี) และกิจกรรมความร่วมมือทางวิชาการที่ประสงค์ดำเนิน
ความร่วมม ือตามเอกสารท ี่แนบ เพ ื่อประกอบการพิจารณาต่ออาย ุบ ันท ึกความร่วมมือ  พร้อมแจ้งช ื่อ 
ผู้ประสานงานของสาขาวิชาและเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ ให้สถานวิเทศสัมพันธ์ทราบภายในวันที่ ... ... ... ทั้งนี้ 
มอบหมายให้ ........................................... ตำแหน่ง .................................. โทร. .......... ......... เป็นผู้ประสานงาน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
      
            
 (............................................................) 

             ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์ 
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แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานภายใต้บันทึกความร่วมมือกับสถาบันตา่งประเทศ 
(ย้อนหลัง 3 ป)ี เพ่ือประกอบการพิจารณาต่ออายุบันทึกความร่วมมือ 

ระหว่าง มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช กับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ...  
 

ล าดับ ชื่อกิจกรรม/โครงการ รายละเอียด ระยะเวลาที่จัด 
ปีที่ 1    

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ปีที่ 2    
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ปีที่ 3    
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
ชื่อผู้ประสานงาน  ...........................................................................................  

ต าแหน่ง   ...........................................................................................  

หน่วยงาน   ........................................................................................... 

เบอรโ์ทรติดต่อ   ............................................................................... ............ 

 



21 

 

 
 

                       บันทึกข้อความ                  ข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                               โทร.  
ที่   อว 0602.     /                              วันที่              ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เร่ือง   ขอยืนยันการต่ออายุบันทึกความเข้าใจ กับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ...  

เรียน   ผู้อำนวยการสถานวิเทศสัมพันธ์ 

    ตามบันทึกที่  อว 060๒.๐๑(๐๘)/………. ลงวันที่  ... ... ... สถานวิเทศสัมพันธ์ขอความ
อนุเคราะห์สาขาวิชา... ยืนยันการต่ออายุบันทึกความเข้าใจกับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... 
...ประเทศ...  ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

 ในการนี้ สาขาวิชา... ไดพิ้จารณาแล้ว 

 ประสงค์จะท าความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาดังกล่าวต่อไปนี้
...........................................................................................................................................
........................................................................................ ........................................... 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
 

 ไมป่ระสงค์ต่ออายุบันทึกความเข้าใจกับสถาบันการศึกษาดังกล่าว เนื่องจาก
........................................................................................ ...................................................
........................................................................................ ........................................... 

 
ทั้งนี้ มอบหมายให้........................................................................... ............................................................. 
ต าแหน่ง ........................................... ................................... โทร. ......................................... เปน็ผู้ประสานงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 
                        (....................................................................................) 

                                                         ประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา... 
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                            บันทึกขอ้ความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สถานวิเทศสัมพันธ์  โทร.   ๗๑๗๑-๖ 

ที ่  อว ๐๖๐๒.๐๑(08)/ วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบ(ร่าง)บันทึกความเข้าใจระหว่าง มสธ. กับ...ชื่อสถาบนัหรือองค์กรต่างประเทศ...  
 

เรียน  ผู้อำนวยการกองกฎหมาย  

  ด้วย ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ...ประเทศ...  มีความประสงค์ที่จะท า
บันทึกความเข้าใจกับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
 

 เพ่ือให้การจัดท าบันทึกความเข้าใจเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและส าเร็จลุล่วง ในการนี้  
สถานวิเทศสัมพันธ์จึงขอความอนุเคราะห์หน่วยงานของท่านตรวจสอบ(ร่าง)บันทึกความเข้าใจระหว่าง  
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช กับ ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... และส่งกลับมายัง 
สถานวิเทศสัมพันธ์ภายในวันที่ ... เดือน... พ.ศ. ... ทั้งนี้ ได้แนบ(ร่าง)บันทึกความเข้าใจฉบับภาษาอังกฤษที่ได้รับ
ความเห็นชอบจาก ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... จ านวน ๑ ฉบับ และ(ร่าง)บันทึก 
ความเข้าใจฉบับภาษาไทยที่ได้จัดแปลซึ่งมีเนื้อหาตรงกับฉบับภาษาอังกฤษ จ านวน ๑ ฉบับ เพ่ือประกอบ 
การพิจารณา โดยมอบหมายให้ .................................. ต าแหน่ง ........................................ โทร. ................... เป็น
ผู้ประสานงาน  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ด้วย จะขอบคุณยิ่ง  
 

 
              (............................................................) 
                                      ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์ 
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แบบ สสม. 1 
แบบเสนอเรื่องเพื่อจัดวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย  

1. ชื่อเรื่อง ............................................................................................................. ชือ่หน่วยงาน............................................... 
2. ชื่อผู้ประสานงาน ................................................................................................ โทร. ........................................................... 
    ชื่อผู้ตอบข้อซักถามในที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย.............................................. โทร. ........ โทรศพัท์เคลื่อนที.่................... 
3. สรปุความเป็นมาและสาระส าคัญของเรื่อง     
    ............................................................................................................................................................................................... 
4. ประเด็นเสนอที่ประชุม 
 เพื่อทราบ 
 เพื่อพิจารณาอนุมัติ/ใหค้วามเห็นชอบ (ระบุ) ................................................................................................................ 
 เสนอออกข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ เป็นครั้งแรก ( ได้ผ่านการพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องตาม 
            เทคนิควิธีในการร่างกฎหมายจากนิติกรของมหาวิทยาลัยแล้ว ช่ือนิติกร ................................................... โทร. ........) 
 เสนอแก้ไขปรับปรุงข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ (จัดท าตารางเปรียบเทียบสาระส าคัญของฉบับเดิม 
            และฉบับแก้ไขปรับปรุง พร้อมระบเุหตผุลความจ าเป็น ดังตัวอย่างตารางที่แนบ) 
 การแต่งตั้งผู้บริหาร ต าแหน่ง ............................................. ให้มีผลตัง้แต่วันท่ี ............................................................. 
 (โปรดแนบแบบเสนอแต่งตั้งผู้บริหาร (สสม. 2) และแบบสรุปคะแนนผลการคัดเลือก (ถ้ามี)  
  การแต่งตั้งรองผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน โปรดเสนอกรอบภาระงานท่ีมอบหมายประกอบการพิจารณา) 
5. กฎหมายที่ใช้อ้างอิงประกอบการพิจารณา (ระบุช่ือ พ.ร.บ./ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/แนวปฏบิัติ) 
 5.1 ช่ือ ........................................... พ.ศ. .... ข้อท่ี ... เนื้อหา ..................................................................................... 
 5.2 ช่ือ ........................................... พ.ศ. .... ข้อท่ี ... เนื้อหา ..................................................................................... 
6. เรื่องท่ีเสนอได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการ ดังน้ี 
 6.1 คณะกรรมการ ................................................................................. ประชุมครั้งท่ี .../..... เมื่อ.............................. 
       มติ/ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของที่ประชุม .............................................................................................................. 
       การด าเนินการตามมต/ิข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของที่ประชุม (ถ้ามี) .................................................................... 
 6.2 คณะกรรมการ ................................................................................. ประชุมครั้งท่ี .../..... เมื่อ.............................. 
       มติ/ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของที่ประชุม .............................................................................................................. 
       การด าเนินการตามมต/ิข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะของที่ประชุม (ถ้ามี) ..................................................................... 
7. หากไม่ได้รับการพิจารณาจากสภามหาวิทยาลัยในการประชุม เดือน ...........................จะเกิดความเสียหาย 
    คือ.................................... (ช้ีแจงเฉพาะกรณีเสนอเรื่องที่จ าเป็นเร่งด่วน แต่ไมส่ามารถส่งเรื่องได้ทนัภายในเวลาที่ก าหนดไว้) 
8. ได้ตรวจสอบรายการต่างๆ ดังน้ีแล้วก่อนส่งเอกสารและข้อมลูทั้งหมดไปที่ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 (1) จัดท าแบบ สสม. 1 (จ านวน 1 ชุด) 
 (2) น าเสนอเรื่องต่ออธิการบดีเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบการน าเรื่องเสนอต่อสภามหาวิทยาลยั 
 (3) ส าเนาเอกสารเรื่องที่อธิการบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบน าเสนอสภามหาวิทยาลัยแล้ว จ านวน 20 ชุด  
 (4) จัดส่งไฟล์ (word) ข้อมูลตาม (1) และ (2)  หรือไฟล์ประกอบการน าเสนอเรื่อง (power point) ไปท่ี  
                e-mail : chanphen.pan@stou.ac.th แล้วเมื่อวันที ่.....................................  
 (5) แนบซีดีหรือส่งไฟล์บันทึกข้อมลูที่เกี่ยวข้อง (กรณีที่ข้อมลูมจี านวนมาก เช่น แผน งบประมาณ ผูส้ าเร็จการศึกษา หลักสูตร) 
 (6) ได้ประสานงานด้วยวาจากับส านักงานสภามหาวิทยาลยัแล้ว (โทร. 7023)  
      (กรณีเสนอเรื่องที่จ าเป็นเร่งดว่นแต่ไมส่ามารถส่งเรื่องได้ทันภายในเวลาที่ก าหนดไว้) 
 

ลงช่ือ ....................................................... 
       (........................................................) 

ประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/กอง 
 วันท่ี ................................................... 
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แบบฟอร์มเพื่อประกอบการพิจารณาในการลงนามความร่วมมือกับสถาบันการศึกษา/องค์กรต่างประเทศ  
 

หัวข้อ รายละเอียด 

1.  หน่วยงานของ

มหาวิทยาลัย/

สถาบัน

ต่างประเทศท่ี

ประสงค์จะทำ

ความร่วมมือ 

ชื่อสถาบัน Southeast Asian Ministers of Education Organization 

Regional Open Learning Centre (SEAMEO SEAMOLEC) 

ที่อยู่: Kompleks Universitas Terbuka Jl. Cabe Raya, Pondok Cabe 15418  

กรุงจาการ์ตา สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 

ชื่อผู้มีอำนาจลงนาม:  Dr. Wahyudi 

ตำแหน่ง: ผู้อำนวยการ 

2.  ข้อมูลทั่วไปของ 

     มหาวิทยาลัย/

สถาบัน

ต่างประเทศ 

ศูนย์ระดับภูม ิภาคว่าด ้วยศูนย์การศึกษาแบบเปิดของซีม ีโอ (ซ ีโมเลค) (SEAMEO 
Regional Open Learning Centre: SEAMOLEC) เป็นศูนย์ภูมิภาคมุ่งเน้น 
ด้านการศึกษาทางไกลและการเรียนรู้แบบเปิด (ODL) ด้วยโครงการที่หลากหลายอย่าง 
การวิจัยและการพัฒนา การฝึกอบรม การเผยแพร่เทคโนโลยีสารสนเทศและการให้
คำปรึกษา ตลอดจนการแลกเปลี่ยนผู้เชี่ยวชาญและทรัพยากรบุคคลในด้านการสอน
ทางไกล 

3.  จุดแข็ง/จุดเด่น มีความเช่ียวชาญในด้านการศึกษาทางไกลและการเรียนรู้แบบเปิด (ODL) 

4.  ที่มาของความ

ร่วมมือ 

 

โดยปกติ ศูนย์ซีโมเลคจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการบริหาร (Governing Board 
Meeting) เป็นประจำทุกปีโดยประเทศสมาชิกแต่ละชาติจะส่งผู้แทนประเทศเข้าร่วม
เป็นกรรมการบริหาร สำหรับประเทศไทย กระทรวงศึกษาธิการผู้ซึ่งสนับสนุนค่าใช้จ่าย
ท ั้งหมดในการเด ินทางไปเข ้าร ่วมการประช ุม  ได ้ค ัดเล ือก มสธ. เน ื่องจากเป ็น
มหาวิทยาลัยที่มีการเรียนการสอนทางไกลและแต่งตั้งอธิการบดีเป็นผู้แทนประเทศไทย
เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารทุกปี ตั้งแต่ ปี พ.ศ. 2550 

5.  ขอบเขตของความ 

    ร่วมมือ 

     การเรียนการสอน 

     การทำวิจัย 

     การแลกเปลี่ยนอาจารย์/บุคลากร 

     หลักสูตรร่วม/หลักสูตรสองปริญญา 

 อื่น ๆ  

1. เพื่อร่วมมือกันในการดำเนินโครงการ และกิจกรรมที่เก่ียวข้องอื่น ๆ  

2. เพื่อแลกเปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์ สิ่งพิมพ์และข้อมูล  

3. เพื่อทำข้อตกลงแยกเป็นลายลักษณ์อักษรสำหรับโครงการท่ีดำเนินการร่วมกัน โดย

จะต้องระบุความรับผิดชอบร่วมกันและได้รับความเห็นชอบจากคู่สัญญาท้ังสองฝ่าย 
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หัวข้อ รายละเอียด 

6. แผนการดำเนิน 
กิจกรรมภายหลัง
การลงนามความ
ร่วมมือ 

จัดอบรมเชิงปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยวิทยากรจาก SEAMOLEC ดังนี ้
1. ครูจากโรงเรียนต่าง ๆ ที่เป็นสนามสอบให้แก่ มสธ. 
   วันท่ี 7-8 พฤษภาคม 2568 (รูปแบบออนไลน์) 
   หัวข้อ: AR Development to Enhancing Classroom Experience 
2. นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายจากโรงเรียนต่าง ๆ ที่เป็นสนามสอบให้แก่ มสธ.    
   วันท่ี 26-28 พฤษภาคม 2568 (รูปแบบออนไลน์) 
   หัวข้อ: Computational Thinking: Crack Challenges with Block – Based Code 
3. คณาจารย์และบุคลากรของ มสธ. 
   วันท่ี 18-20 มิถุนายน 2568 (รูปแบบออนไลน์) 
   หัวข้อ: Introduction to UI/UX Principles 
4. คณาจารย์และบุคลากรของ มสธ. 
   วันท่ี 22-24 กรกฎาคม 2568 (รูปแบบเผชิญหน้า) 
   หัวข้อ: Workshop on Outcome Based Education in Online Learning 

7.  (ร่าง) บันทึกความ

เข้าใจ 

     ใช้ของ มสธ. 

 ใช้ของสถาบันต่างประเทศ          

8. วิธีการลงนาม  จัดพิธีลงนาม ณ มสธ. คาดว่า เดือน มีนาคม พ.ศ. 2568 

    จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 

    จัดพิธีลงนามรูปแบบออนไลน์  คาดว่าเดือน                พ.ศ.                                 

9. เอกสารแนบ  บันทึกความเข้าใจ ฉบับปัจจุบัน 

 (ร่าง) บันทึกความเข้าใจ ที่ได้รับความเห็นชอบจากท้ังสองฝ่าย 

 การตรวจ(ร่าง)บันทึกความเข้าใจ จากกองกฎหมาย 

 ข้อมูลทั่วไปของ SEAMEO SEAMOLEC 

 กิจกรรมความร่วมมือที่ดำเนินการ 

 ผลประเมินกิจกรรมความร่วมมือคร้ังที่ผ่านมา (อยู่ระหว่างประสานขอข้อมูล) 

 กิจกรรมที่ประสงค์ดำเนินการร่วมกัน 

10. ผู้ประสานงานของ 

หน่วยงานต่างประเทศ  

ช่ือผู้ประสานงาน: Ms. Aline Almandha  

ตำแหน่ง: ผู้จัดการฝ่ายการตลาดและประชาสัมพันธ์ 

11. ผู้ประสานงาน 

ของ มสธ. 

ช่ือผู้ประสานงาน: นางสาวชิดชนก บางเสน 

ตำแหน่ง: นักวิเทศสัมพันธ์ปฏิบัติการ 

หมายเหตุ: สถานวิเทศสัมพันธ์ได้ดำเนินการจัดทำ check list ตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย 

คร้ังที่ 8/2567 เมื่อวันท่ี 27 มิถุนายน 2567 
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                           บันทึกข้อความบันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สถานวิเทศสัมพันธ์  โทร. ๗๑๗๑-๖  

ที ่  อว ๐๖๐๒.๐๑(08)/ วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง  การพิจารณาให้ความเห็นชอบการนำเรื่องการต่ออายุบันทึกความเข้าใจระหว่าง มสธ. กับ...ช่ือสถาบัน  
         การศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... เสนอต่อสภามหาวิทยาลัย 

เรียน   อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดี...ที่ก ากับดูแลสถานวิเทศสัมพันธ์...) 

ตามที่สถานวิเทศสัมพันธ์ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ประสานงานในการจัดทำข้อตกลง                        
ความร่วมมือทางว ิชาการและการดำเน ินโครงการความร ่วมม ือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาล ัยก ับ
สถาบันการศึกษาและองค์กรต่างประเทศ เพื่อให้การดำเนินงานในการจัดทำความร่วมมือทางวิชาการ 
มีกระบวนการที่ถูกต้องและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่มหาวิทยาลัย นั้น 

 ในการนี้ สถานวิเทศสัมพันธ์ขอเสนอเรื่องการลงนามบันทึกความเข้าใจระหว่าง มสธ. กับ  
...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... เพ่ือบรรจุในระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งที่ 
.../... วัน...ที่ ... ... ...  โดยอาศัยอ านาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสุโขทัย ธรร
มาธิราช พ.ศ. ๒๕๒๑ มาตรา ๑๕ (๑๐) “สภามหาวิทยาลัยมีอ านาจหน้าที่ควบคุมดูแลกิจการทั่วไปของ
มหาวิทยาลัยและหน้าที่ อ่ืนที่เกี่ยวกับกิจการของมหาวิทยาลัยที่มิได้ระบุให้เป็นหน้าที่ของผู้ใดโดยเฉพาะ”  
พร้อมนี้ ได้แนบ(ร่าง)บันทึกความเข้าใจที่ได้รับความเห็นชอบจาก ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ
... และผ่านการตรวจสอบจากกองกฎหมาย แบบฟอร์มแสดงความประสงค์ด าเนินความร่วมมือ  และข้อมูล
สถาบันต่างประเทศ เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการนำเรื่องการลงนามบันทึกความเข้าใจระหว่าง 

มสธ. กับ...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ...เสนอต่อสภามหาวิทยาลัยด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

 

      (............................................................) 
                                  ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์   

 
 

        (............................................................) 

               รองอธิการบดีฝ่าย...ที่ก ากับดูแลสถานวิเทศสัมพันธ์... 
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                   บันทึกข้อความ บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สถานวิเทศสัมพันธ์  โทร. ๗๑๗๑-๖  

ที ่  อว ๐๖๐๒.๐๑(08)/ วันที่       ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง   ขอส่งบันทึกความเข้าใจเพ่ือเก็บรวบรวมไว้ท่ีหน่วยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย  

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักบรรณสารสนเทศ 

  ด้วยสถานวิเทศสัมพันธ์ได้รับบันทึกความเข้าใจระหว่างมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชกับ 
...ชื่อสถาบันการศึกษาหรือองค์กรต่างประเทศ... ...ประเทศ... ฉบับภาษาอังกฤษ 

 ในการนี้ สถานวิเทศสัมพันธ์ขอส่งต้นฉบับบันทึกความเข้าใจดังกล่าวจำนวน ๑ ฉบับให้แก่
หน่วยงานของท่านดังเอกสารแนบท้ายเพ่ือเก็บรวบรวมไว้ที่หน่วยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

 

 
           (............................................................) 
                                  ผู้อ านวยการสถานวิเทศสัมพันธ์   
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